
教务科研处 2025074

关于做好 2024-2025学年第 2学期
期末考试补考工作的通知

各教学部门：

根据学校教学工作计划，学校对 2024-2025 学年第 2 学期期

末考试补考工作安排如下：

一、考前复习

请各教学部门自行安排考前复习。

二、补考形式

采取线上线下相结合的考试方式。在校生要求到教室使用超

星平台进行无纸化考试（如有需要，可印刷纸质试卷），由监考

老师现场监考；进入产业学院学习和进行生产实践性教学的学生

可视情况安排线上考试和线上监考，也可通过就地安排考场使用

超星平台进行无纸化考试。

三、补考对象

在 2024-2025 学年第 2 学期期末考试中不及格和缓考的学生

（含 2023 级、2024 级高职与五年一贯制高职阶段），缺考及作

弊学生不能参加此次补考，直接进入重修。

四、补考工作安排

1.补考由各教学部门组织实施，按照学校考务管理规定安排

监考及相关考务工作，教务科研处负责协调、检查、督导和考核。

2.请各教学部门从山东化工职业学院在线教学及管理平台导
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出补考学生名单及补考科目信息，于 9月 12日前将补考信息（附

件 1、附件 2、附件 3、补考学生名单及科目、考场安排、考试时

间、监考教师安排等）报教务科研处刘春永老师并及时将考试安

排通知学生。

3.补考采用试卷 C，由任课教师于 9月 14日前将试卷导入超

星平台，根据附件 4的要求进行试卷设置，务必确保时间设置万

无一失。同时由任课教师将需要考试的学生加入到相应的考试课

程下面。

4.补考时间安排在 9月 15日—19日期间，具体时间由各教学

部门根据各专业学生实际上课情况灵活安排。

5.公共基础课按照规定时间统一考试，考试时间安排如下表，

监考地点及监考教师由各教学部门自行安排，并与补考组织方案

一并报送。

公共基础课安排见下表：

考试科目 考试日期 考试时间 考试地点

习近平新时代中国特色

社会主义思想概论
9月 15日（周一） 19:00-20:00

各教学部门自行

安排

高职数学 9月 16日（周二） 19:00-20:00

高职语文 2 9月 17日（周三） 19:00-20:00

高职英语 9月 18日（周四） 19:00-20:00

其他课程考试时间由各教学部门根据实际安排。采用线上补

考的科目要保障考试严肃性，考试时间统一、考试要求到位、监
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考到位。

6.阅卷、成绩录入及成绩核查

任课教师负责批阅试卷，成绩录入和成绩核对并将附件 6报

学生所在教学部门，由学生所在教学部门进行汇总和二次核查并

最终将附件 6报教务科研处刘春永老师备案审查。

必修课程考核综合评价=过程考核（60%）+期末考试（40%），

补考成绩录入系统时不超 60分，当补考成绩大于等于 60分时应

录入 60分，小于 60分时应录入实际分数，缺考录入"缺考"，缓

考录入此次考试的实际分数。补考成绩于 9月 26日下班前录入山

东化工职业学院在线教学及管理平台。

（https://qledupj.edu-xl.com/Index/HomePage#）。

7.考务材料上报

请各教学部门于 9月 26日下班前将监考记录表、作弊情况等

材料报教务科研处刘春永老师。

8.重修名单确定

补考考试不及格的学生进入重修，重修名单由教务科研处于

9月 30日前发给各教学部门核实。

附件 1：补考信息统计表

附件 2：考场安排

附件 3：考试时间及监考安排

https://qledupj.edu-xl.com/Index/HomePage
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附件 4：山东化工职业学院线上考试试卷设置要求

附件 5：超星网络教学平台操作指南

附件 6：补考成绩汇总表

教务科研处

2025年 9月 8日


